КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ
АДМИНИСТРАЦИИ ТАЛДОМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
№ 245 ОТ 03.07.2017 Г.

Об утверждении формы заявления, согласия, личного листка по учету кадров и журнала регистрации заявлений Кандидатов для участия в конкурсе на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения Талдомского муниципального района


В рамках проведения конкурса на замещение вакантной должности руководителя общеобразовательного учреждения Талдомского муниципального района

приказываю:

1. Утвердить форму заявления Кандидатов для участия в конкурсе на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения Талдомского муниципального района (приложение 1).

2. Утвердить форму согласия на обработку персональных данных Кандидатов для участия в конкурсе на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения Талдомского муниципального района (приложение 2).

3. Утвердить форму личного листка по учету кадров Кандидатов для участия в конкурсе на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения Талдомского муниципального района (приложение 3).

4. Утвердить форму Журнала регистрации заявлений Кандидатов для участия в конкурсе на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения Талдомского муниципального района (приложение 4).

5. Технической группе по проведению конкурса  (муниципальный руководитель – Оникова М.А.) руководствоваться данным приказом при приеме заявлений от Кандидатов.

6. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Председатель

Комитета по образованию






Н.А. Малышева

С приказом ознакомлен _________________________ « __ « _____________ 20__ г.

Приложение 1 
к приказу Комитета

по образованию

№ ______ от ________________ г.









Председателю конкурсной









комиссии по замещению









вакантной должности 









руководителя муниципального









общеобразовательного









учреждения Талдомского









муниципального района









от _____________________









________________________










(ф.и.о.)









Проживающего:









________________________









________________________









Телефон ________________









________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу рассмотреть мою кандидатуру для участия в конкурсе на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения ________________________________________________________________

(наименование ОУ).


Приложение на __________ листах
.

« ___ « _______________ 20__ г.




_________________











подпись

Приложение 2 

к приказу Комитета

по образованию

№ ______ от ________________ г.

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, 











,

(фамилия, имя, отчество)

дата рождения 

, проживающий (ая) по адресу: 



















,
наименование основного документа, удостоверяющего личность 




серия 

 номер 


 дата выдачи 






наименование органа, выдавшего документ 




















,
в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Комитету по образованию администрации Талдомского муниципального района Московской области                       ,

(наименование органа исполнительной власти)
находящемуся по адресу:Московская область, город Талдом, площадь Карла Маркса, дом 12                                                                                                                                                      
(адрес органа исполнительной власти)
на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; сведения о гражданстве; сведения о знании иностранных языков; сведения об образовании; профессия; сведения об опыте работы (месяц и год поступления и ухода, должность, название и адрес организации); сведения о семейном положении и составе семьи; реквизиты паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа); адрес места жительства; номер телефона; сведения о воинском учёте; сведения о присвоении классных чинов (при наличии); сведения о наградах и других поощрениях; сведения о судимости (при наличии); сведения о допуске к государственной тайне (при наличии) в целях проведения конкурса на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения  Талдомского муниципального района.

Настоящим даю согласие на совершение в вышеперечисленных целях следующих действий с моими персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение посредством смешанной обработки.

 Кроме того, настоящим даю согласие на совершение Комитетом по образованию администрации Талдомского муниципального района, расположенным по адресу: г. Талдом, площадь Карла Маркса, дом 12, следующих действий с моими персональными данными: извлечение, удаление, уничтожение – в рамках обеспечения своевременного прекращения обработки моих персональных данных.
Также настоящим даю согласие на включение моих персональных данных: фамилия, инициалы; должность, на замещение которой могу претендовать, в общедоступные источники.
Согласие действует в течение срока проведения конкурсных процедур, на период нахождения в кадровом резерве и в течение срока формирования необходимой отчётности после исключения из него.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес

Комитета по образованию администрации Талдомского муниципального района Московской области по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично или через законного представителя под расписку уполномоченному представителю Комитета по образованию администрации Талдомского муниципального района Московской области.
В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных, 
Комитет по образованию администрации Талдомского муниципального района Московской области обязан уничтожить мои персональные данные, но не ранее срока, необходимого для достижения целей обработки моих персональных данных, связанных с выполнением государственными органами возложенных на них законодательством Российской Федерации и Московской области функций, полномочий и обязанностей.
Я ознакомлен (а) с правами субъекта персональных данных, предусмотренными главой 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Всё вышеизложенное мною прочитано, мне понятно и подтверждается собственноручной подписью.

«____»____________ 20​​__ года                     ________________ /_______________________
        ( дата)                                                                   (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение 3 

к приказу Комитета

по образованию

№ ______ от ________________ г.

ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК

ПО УЧЕТУ КАДРОВ

1. Фамилия ___________________________________________________________

имя _________________________ отчество ________________________________

2. Пол ______________3. Число, м-ц и год рождения ________________________ 

   Место для

4. Место рождения _____________________________________________________

фотокарточки

(село, деревня, город, район, область)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5. Национальность _________________________________________________________________________

6. Образование ____________________________________________________________________________

	Название учебного заведения и его местонахождения
	Факультет или отделение
	Форма обучения (дневн., вечер., заоч.)
	Год поступ-ления
	Год оконча-ния или ухода
	Если не окончил, то с какого курса ушел
	Какую специальность получил в результате окончания учебного заве-дения, указать № диплома или удостоверения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


7. Какими иностранными языками владеете ___________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)

8. Ученая степень, ученое звание ____________________________________________________________

9. Какие имеете научные труды и изобретения_________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, участие в партизанских отрядах и работу по совместительству)

При заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо именовать так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности.

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	вступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	вступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


11. Пребывание за границей

	Месяц и год
	В какой стране
	Цель пребывания за границей

(работа, служебная командировка, туризм)

	с какого времени
	по какое 

время
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Какие имеете правительственные награды __________________________________________________

(когда и чем награждены)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

13. Отношение к воинской обязанности и воинское звание_______________________________________

_________________________________________________________________________________________

Состав ________________________________________________ Род войск _________________________

(командный, политический, административный, технический и т.д.)

14. Семейное положение в момент заполнения личного листка ___________________________________

(перечислить членов семьи с указанием возраста)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

15. Домашний адрес и домашний телефон: ____________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

16. Паспорт:
__________________________________





(серия)



__________________________________

(номер)

____________________________________________________________________________






(выдан: кем, когда)

«____» ___________________ 20 _____ г.



Личная подпись _____________________



(дата заполнения)







(писать разборчиво)

Работник, заполняющий личный листок, обязан о всех последующих изменениях (образовании, присвоении ученой степени, ученого звания и т.п.) сообщить по месту работы для внесения этих изменений в его личное дело.

Приложение 4 

к приказу Комитета

по образованию

№ ______ от ________________ г.

ЖУРНАЛ

регистрации заявлении Кандидатов на участие в конкурсе на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения ________________________________________________________________________

                                                       (наименование ОУ)

	№ п\п
	Дата поступления
	Время поступления
	Регистрационный номер
	Ф.И.О. кандидата, адрес, телефон
	Документы сдал 

(подпись кандидата)
	Документы принял

(подпись ответственного лица)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо __________________________________________________________________________________________________

� Прилагаемые документы  и материалы в соответствии с п.5, раздела II Положения об организации и проведении конкурса на замещение вакантной должности руководителя муниципального общеобразовательного учреждения Талдомского муниципального района, утв.Постановлением Главы Талдомского муниципального района № 3725 от 30.10.2012 г.





